
Администрация Верховажского муниципального округаВологодской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е замена 222от ____________№_________с.Верховажье

Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услугипо согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирномдомеВ соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Верховажского муниципального округа от11.03.2026 № 177 «О порядке разработки и утверждения административных ре гламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Верховажскогомуниципального округа», руководствуясь уставом Верховажского муниципально го округа,ПОСТАНОВЛЯЮ:1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальнойуслуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки поме щения в многоквартирном доме».2. Признать утратившим силу:постановление администрации Верховажского муниципального округа от13.02.2023 № 222 Об утверждении административного регламента «Согла сование переустройства и (или) перепланировки помещения в много квартирном доме»; постановление администрации Верховажского муниципального округа от24.03.2025 года № 264 «О внесении изменений в постановление администрацииВерховажского муниципального округа от 13.02.2023 года № 222».3. Настоящее постановление вступает в силу после официальногоопубликования в печатном издании «Официальный вестник Верховажскогомуниципального округа».4. Постановление разместить на официальном сайте Верховажского муници пального округа в информационно телекоммуникационный сети «Интернет».
Глава Верховажскогомуниципального округа А.В. ДубовПриложение 1



УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииВерховажского муниципального округаот года №
Административный регламентпредоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие всвязи с предоставлением муниципальной услуги Уполномоченным органом по со гласованию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме.
1.1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандартпредоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки вы полнения административных процедур по предоставлению Уполномоченным ор ганом муниципальной услуги.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении1 к административному регламенту.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. К заявителям при получении муниципальной услуги относятся:
1) физические лица и юридические лица, являющиеся застройщиками (за ис ключением государственных органов и их территориальных органов, органов го сударственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органовместного самоуправления), либо их уполномоченные представители в соответ ствии с действующим законодательством.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальнойуслуги в соответствии категориями (признаками) заявителей
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии скатегориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются Уполно моченным органом в реестрах госуслуг и публикуются на Едином портале.1.3.2. Категория (признаки), в соответствии с которыми заявителю будетпредоставлена муниципальная услуга, определяется в результате анкетированиясогласно таблице приложения 2 к административному регламенту.



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги2.1. Наименование муниципальной услуги
Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в много квартирном доме.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляюще го муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:Администрацией Верховажского муниципального округа, уполномоченныморганом по предоставлению муниципальной услуги является ее структурное под разделение  отдел архитектуры и градостроительства Управления имущественныхотношений и градостроительной деятельности администрации Верховажского му ниципального округ;МФЦ по месту жительства заявителя  (при условии заключения соглашенийо взаимодействии с МФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
На первом этапе:
1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще ния в многоквартирном доме (далее  решения о согласовании);
2) решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме с указанием оснований отказа (далее  реше ние об отказе в согласовании).
На втором этапе:
1) акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
2) акт приемочной комиссии о несоответствии переустройства и (или) пере планировки помещения в многоквартирном доме проекту переустройства и (или)перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в мно гоквартирном доме.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель, представи тель заявителя получает посредством Единого портала, а также способом по вы бору заявителя, представителя заявителя, указанным в заявлении  лично, почто вым отправлением с уведомлением о вручении, по электронной почте.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги



2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том чис ле с использованием Единого портала, со дня регистрации в Уполномоченном ор гане заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставле ния муниципальной услуги, составляет 45 календарных дней.
2.4.2. Принятие акта приемочной комиссии, подтверждающего завершениепереустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,либо акта о несоответствии переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме проекту переустройства и (или) перепланировки пере устраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме инаправление его заявителю  не позднее чем через 30 календарных дней со дняпредставления заявления о выдаче акта приемочной комиссии.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлениимуниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителейна безвозмездной основе.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подачезаявителем заявления о предоставлении муниципальной услугии при получении результата предоставления муниципальнойуслуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав лении муниципальной услуги и (или) получении результата предоставления муни ципальной услуги не должен превышать 15 минут в случае обращения заявителя,представителя заявителя непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ (приусловии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.7. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлениимуниципальной услуги
Заявление регистрируется в Уполномоченном органе в день его поступле ния в Платформе государственных сервисов.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу га, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа и на Едином пор тале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услугиПеречень показателей качества и доступности муниципальной услуги раз мещен на официальном сайте Уполномоченного органа и на Едином портале.



2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенностипредоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо ставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется Платформагосударственных сервисов.2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю несовер шеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муници пальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме доку мента на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявлениявыразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставле ния муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обуслов лена предоставлением муниципальной услуги только совершеннолетним гражда нам. 2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отно шении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном но сителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителюнесовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, посколькумуниципальная услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.2.10.5. Возможность предоставления муниципальной услуги в МФЦ имеет ся (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). Возможностьпринятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему до кументов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, отсутствует.2.10.6. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муници пальной услуги, размещенного Уполномоченным органом в Платформе государ ственных сервисов, в МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодей ствии с МФЦ) отсутствует.

2.11. Исчерпывающий перечень документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставле ния муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которыезаявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявительвправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представ лению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а такжеперечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предостав ления муниципальной услуги, приведены в приложении 3 к настоящему админи стративному регламенту.



2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведенав приложениях 5, 6 к настоящему административному регламенту.2.11.3.Требования к документам, необходимым для предоставления муни ципальной услуги, приведены в приложении 3 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказав приеме заявления о предоставлении муниципальнойуслуги и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и исчерпывающий перечень основанийдля приостановления предоставления муниципальнойуслуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему до кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальнойуслуги отсутствуют.2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му ниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в при ложении 4 к настоящему административному регламенту.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬИ СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи стративные процедуры:а) профилирование заявителя;б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;в) межведомственное информационное взаимодействие;г) приостановление предосталвения муниципальной услуги
д) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници пальной услуги на первом этапе;е) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници пальной услуги на втором этапе;ж) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителяДля проведения профилирования заявителя должностным лицом Уполномо ченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, прово дится анкетирование заявителя, представителя заявителя в целях определенияпризнаков и категории заявителя, представителя заявителя, осуществляемое в со ответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, представите лей заявителей.



Профилирование осуществляется:в ходе личного обращения заявителя, представителя заявителя в Уполномо ченный орган, МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии сМФЦ), в форме устного опроса и предварительной оценки представленных заяв ления и документов;посредством заполнения заявителем, представителем заявителя интерактив ной формы заявления на Едином портале;при поступлении документов в Уполномоченный орган посредством почто вого отправления, электронной почтой путем предварительного анализа представ ленных заявки и документов.Идентификаторы категорий (признаков) заявителя, представителя заявителяприведены в таблице приложения 2 к административному регламенту.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Состав заявления и перечень документов, необходимых для предостав ления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявите ля, представителя заявителя, а также способ подачи указанных заявления и доку ментов приведены в приложении 3 к административному регламенту.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальнойуслуги, специалист МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействиис МФЦ):а) в зависимости от способа подачи заявления устанавливает личность заяви теля, представителя заявителя:при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ (при условии заклю чения соглашений о взаимодействии с МФЦ) устанавливает личность заявителя,представителя заявителя на основании документа, удостоверяющего личность;при подаче заявления посредством Единого портала заявитель, представительзаявителя авторизуется посредством подтвержденной учетной записи в федераль ной государственной информационной системе «Единая система идентификациии аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно техноло гическое взаимодействие информационных систем, используемых для предостав ления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;при направлении заявления и документов почтовым отправлением, по элек тронной почте проверка сведений о личности заявителя, представителя заявителя,документе, удостоверяющем личность, осуществляется в порядке межведомствен ного взаимодействия.б) проверяет наличие полномочий представителя заявителя;в) проверяет наличие прилагаемых к заявлению документов в соответствии сприложением 3 к административному регламенту;г) в случае если с заявлением представлены подлинники документов либо незаверенные в установленном порядке копии документов с подлинниками, снимаетс подлинников документов копии, делает на копиях отметку об их соответствииподлинникам и возвращает подлинники заявителю, представителю заявителя



1 постановление Правительства РФ от 09.10.2021 № 1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащих ся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числеперечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в еди ном федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации».

незамедлительно в день их представления заявителем, представителем заявителя.3.3.3. Специалист МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодей ствии с МФЦ), ответственный за прием документов передает заявление и доку менты должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем представления заявленияи документов в МФЦ (при условии заключения соглашений о взаимодействии сМФЦ).3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и доку ментов отсутствуют.Прием Уполномоченным органом, МФЦ (при условии заключения соглашенийо взаимодействии с МФЦ) заявления и документов осуществляется по выбору за явителя, представителя заявителя независимо от его места жительства или местапребывания на территории Вологодской области.3.3.5. Регистрация заявления и документов осуществляется в соответствии сподразделом 2.7 административного регламента.3.3.6. Срок регистрации заявления и документов в Уполномоченном органесоставляет 1 рабочий день.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. В случае если не были представлены документы, предусмотренныеприложением 3 к административному регламенту, а также для подтверждениясведений, указанных в заявлении, представленных документах, должностноелицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 1 рабо чего дня со дня получения заявления и документов направляет соответствующиемежведомственные запросы с целью получения документов (сведений):а) с использованием федеральной государственной информационной систе мы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»:сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основныххарактеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержа щую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилойдом – в Росреестр;о документе, удостоверяющем личность физического лица  в Министерствовнутренних дел Российской Федерации / предусмотренных подпунктом «а» пунк та 2 Приложения 1 Перечня1 из Единого федерального информационного реги стра, содержащего сведения о населении Российской Федерации (далее – ФГИСЕРН)– в Федеральную налоговую службу;выписку из ЕГРЮЛ  в Федеральную налоговую службу;выписку из ЕГРИП / сведений о регистрации в качестве индивидуальногопредпринимателя, предусмотренные пунктом 11 Приложения 1 Перечня 8 изФГИС ЕРН – в Федеральную налоговую службу.



3.5. Приостановление предоставления муниципальной услугиПриостановление предоставления муниципальной услуги не предусмот рено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги на первом этапе

3.6.1. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предо ставление муниципальной услуги, в день получения заявления и документов про водит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и докумен ты, в соответствии с требованиями законодательства, предъявляемого к электрон ным подписям.Проверка усиленной неквалифицированной электронной подписи или уси ленной квалифицированной электронной подписи осуществляется с использова нием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной си стемы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструк туры, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие дей ствующих и создаваемых информационных систем, используемых для предостав ления муниципальной услуги. Проверка усиленной квалифицированной электрон ной подписи также осуществляется с использованием средств информационнойсистемы аккредитованного удостоверяющего центра.Проверка простой электронной подписи не проводится.3.6.2. Если в случае проверки электронной подписи заявителя на докумен тах, предусмотренных разделом I приложения 3 к административному регламен ту, установлено несоблюдение условий признания ее действительности, долж ностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муници пальной услуги, в течение 43 календарных дней со дня окончания проверки,предусмотренной пунктом 3.6.1 административного регламента готовит решениеоб отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме с указанием оснований с указанием причин отказа, переч ня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых сталипричиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными за конами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответ ствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.3.6.3. В случае поступления заявления и документов на бумажном носителе,а также в случае, если в результате проверки электронной подписи установленособлюдение условий признания ее действительности, должностное лицо Уполно моченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в те чение 13 календарных дней проверяет заявление и все поступившие документы(сведения), на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, приложением 4 к административному регламенту.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници пальной услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муници 



пальной услуги, в течение 30 календарных дней после дня окончания проверки,предусмотренной пунктом 3.6.3 административного регламента, готовит решениеоб отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме с указанием причин отказа, перечня документов и инфор мации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а так же с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иныминормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлеклоотказ в предоставлении муниципальной услуги.3.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муници пальной услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муници пальной услуги, в течение 30 календарных дней после дня окончания проверки,предусмотренной пунктом 3.6.3 административного регламента готовит решениео согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар тирном доме с указанием оснований.3.6.6. На первом этапе предоставления муниципальной услуги срок приня тия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме (об отказе в о согласовании переустройства и (или) пере планировки помещения в многоквартирном доме) составляет 43 календарных днясо дня получения Уполномоченным органом всех необходимых для принятия ре шения документов.
3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги на втором этапе

3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв ляется получение должностным лицом Уполномоченного органа, ответственнымза предоставление муниципальной услуги, заявления о выдаче акта приемочнойкомиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме на рассмотрение и документов, предусмот ренных разделом II приложения 3 к административному регламенту.3.7.2. В день поступления заявления о выдаче акта приемочной комиссии,подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помеще ния в многоквартирном доме должностное лицо Уполномоченного органа, ответ ственное за предоставление муниципальной услуги извещает заявителя и членовприемочной комиссии о дате, времени и месте проведения приемки переустроен ного и (или) перепланированного помещения в многоквартирном доме.3.7.3. Приемочная комиссия в назначенное время проводит осмотр помеще ния в многоквартирном доме и принимает решение: о признании завершенным переустройства и (или) перепланировки поме щения, которое оформляется актом приемочной комиссии, подтверждающим за вершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир ном доме; о признании переустройства и (или) перепланировки помещения в много квартирном доме несоответствующим проекту переустройства и (или) переплани ровки, которое оформляется актом приемочной комиссии о несоответствии пере 



устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме проектупереустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланиру емого помещения в многоквартирном доме.3.7.4. Критерием принятия решения о подписании акта приемочной комис сией является соответствие либо несоответствие выполненных работ проекту пе реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.3.7.5. Акт приемочной комиссии подписывается секретарем, иными члена ми приемочной комиссии и утверждается председателем приемочной комиссии.3.7.6. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения вмногоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии, в которомсодержится решение о признании завершенным переустройства и (или) перепла нировки помещения в многоквартирном доме.3.7.7. Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустрой ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, составляется вчетырех экземплярах, из них два экземпляра составляется для направления заяви телю, один – для направления в орган регистрации прав, один – для хранения всистеме делопроизводства Уполномоченного органа.3.7.8. Акт приемочной комиссии о несоответствии переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме проекту переустройства и(или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения вмногоквартирном доме составляется в двух экземплярах, из них один экземплярсоставляется для направления заявителю, один – для хранения в системе делопро изводства Уполномоченного органа. В орган регистрации прав данный акт прие мочной комиссии не направляется.3.7.9. Срок выполнения административной процедуры  не позднее чем че рез 30 календарных дней со дня регистрации заявления о выдаче акта.3.7.10. Результатом выполнения административной процедуры являетсяутвержденный акт приемочной комиссии, в котором содержится решение о при знании завершенным переустройства и (или) перепланировки помещения в мно гоквартирном доме либо решение о признании переустройства и (или) переплани ровки помещения в многоквартирном доме несоответствующим проекту пере устройства и (или) перепланировки.
3.8. Предоставление результата муниципальной услуги

3.8.1. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предо ставление муниципальной услуги в день принятия решения о предоставлении (оботказе в предоставлении) муниципальной услуги:а) заносит решение в Платформу государственных сервисов;б) направляет уведомление о принятом решении посредством Единого пор тала. 3.8.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предо ставление муниципальной услуги, дополнительно в течение 1 календарного днясо дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници 



пальной услуги направляет (вручает) решение способом по выбору заявителя,представителя заявителя, указанным в заявлении: лично, почтовым отправлением суведомлением или на адрес электронной почты.
4. Способы информирования заявителя об изменении статусарассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявленияосуществляется посредством Единого портала.

Приложение 1к административному регламенту
Перечень условных обозначений и сокращений1. Условные сокращения:административный регламент  административный регламент предоставле ния муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) пе репланировки помещения в многоквартирном доме;Уполномоченный орган – администрация Верховажского муниципальногоокруга, ее структурное подразделение – отдел архитектуры и градостроительстваУправления имущественных отношений администрации Верховажского муници пального округа;муниципальная услуга – муниципальная услуга по согласованию пере устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме; представитель заявителя  уполномоченный в соответствии с действующимзаконодательством представитель заявителя;категория (признак)  группа заявителей, объединенных общими характери стиками (признаками) и результатом, за которым они обратились в рамках предо ставления муниципальной услуги;реестры госуслуг – федеральная государственная информационная система«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и госу дарственная информационная система «Реестр государственных услуг (функций)Вологодской области»;Единый портал  федеральная государственная информационная система«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;Региональный портал  государственная информационная система «Порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области»;документы  документы и (или) информация, необходимые для предостав ления муниципальной услуги;МФЦ  многофункциональные центры предоставления государственных имуниципальных услуг Вологодской области;



Платформа государственных сервисов  федеральная государственная ин формационная система «Единая система предоставления государственных и му ниципальных услуг (сервисов)»;Федеральный закон № 63 ФЗ – Федеральный закон от 06.04.2011 № 63 ФЗ«Об электронной подписи»;ФГИС ЕРН  федеральная государственная информационная система «Еди ный федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населенииРоссийской Федерации»;СНИЛС  страховой номер индивидуального лицевого счет;ЕГРН  единый государственный реестр недвижимости;ЕГРЮЛ  единый государственный реестр юридических лиц;ЕГРИП  единый государственный реестр индивидуальных предпринимате лей; Росреестр  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра икартографии;уполномоченное должностное лицо Уполномоченного органа  руководи тель либо уполномоченное им должностное лицо Уполномоченного органа.2. Условные обозначения:[Все]  документы представляются всеми заявителями, обращающимися заполучением муниципальной услуги;1 экз.  1 экземпляр документов (информации, сведений).

Приложение 2к Административному регламенту
Идентификаторыкатегорий (признаков) заявителей

№ Наименования отдельных призна ков заявителей

Результат предоставления госу дарственной услугиРезультат: «Решение по согла сованию переустройства и(или) перепланировки поме щения в многоквартирномдоме», «акт приемочной комис сии, подтверждающий заверше ние переустройства и (или) пе репланировки помещения вмногоквартирном доме»1. Физические лица А
4. Юридические лица Б



3. Представитель заявителя В

Приложение 3к Административному регламенту
Исчерпывающий переченьдокументов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

№
Идентифи каторы кате горий (при знаков) за явителей

Перечень необходимыхдля предоставления Услу ги документов (информа ции)

Способы пода чи документов,требования кпредставлениюдокументов
Иные требования

I. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни ципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно на первомэтапе

1. А – В Заявление о согласованиипереустройства и (или) пе репланировки помещенияв многоквартирном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

по форме согласноприложению 5 кадминистративно му регламенту

2. А – В документ, удостоверяю щий личность заявителя(представителя заявителя)
Лично, ориги нал/копия1 экз.  

3. А – В

правоустанавливающие до кументы на переустраива емое и (или) перепланиру емое помещение в много квартирном доме (подлин ники или засвидетельство ванные в нотариальном по рядке копии), в случае еслиправо собственности наданное помещение не заре гистрировано в Едином го сударственном реестренедвижимости

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

В целях выдачи ре шения о согласова нии переустройстваи (или) переплани ровки помещения вмногоквартирномдоме



4. А – В
подготовленный и оформ ленный в установленномпорядке проект переустрой ства и (или) перепланиров ки переустраиваемого и(или) перепланируемого по мещения в многоквартир ном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

Проект разра батывают специали зированные проект ные организацииили индивидуаль ные предпринима тели (проектиров щики), являющиесячленами саморегу лируемой организа ции (СРО).Проект дол жен содержать пла нировочные, архи тектурные, конструк тивные, технологи ческие решения.В проектедолжны быть реше ния по устройствуинженерного обору дования и заключе ние о функциониро вании внутреннихинженерных сетей.

5. А – В

протокол общего собраниясобственников помещений вмногоквартирном доме осогласии всех собственни ков помещений в многоквар тирном доме на такие пере устройство и (или) перепла нировку помещения в мно гоквартирном доме (в слу чае если переустройство и(или) перепланировка поме щения в многоквартирномдоме невозможны без при соединения к данному по мещению части общегоимущества в многоквартир ном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

Если пере устройство и (или)перепланировка по мещений невозмож ны без присоедине ния к ним части об щего имущества вмногоквартирномдоме, на такие ре конструкцию, пере устройство и (или)перепланировку по мещений должнобыть получено со гласие всех соб ственников помеще ний в многоквартир ном доме (часть 2статьи 40 ЖК РФ)

6. В документ, подтверждаю щий полномочия предста вителя заявителя

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

в случае обраще ния за получениеммуниципальнойуслуги представи теля заявителя 
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7. А В

согласие в письменной фор ме всех членов семьи нани мателя (в том числе вре менно отсутствующих чле нов семьи нанимателя), за нимающих переустраивае мое и (или) перепланируе мое жилое помещение наосновании договора соци ального найма (в случае,если заявителем являетсяуполномоченный наймода телем на представлениепредусмотренных настоя щим пунктом документовнаниматель переустраива емого и (или) перепланиру емого жилого помещения подоговору социального най ма)

Лично, ориги нал/копия1 экз.

Копия доку мента в одном эк земпляре, на бу мажном носителе спредоставлениеморигинала докумен та в случае пред ставления заявле ния о предоставле нии муниципальнойуслуги при обраще нии в Уполномочен ный орган, в томчисле через МФЦили почтовым от правлением (предо ставление оригина ла не требуется).В случаепредставления до кументов в элек тронной форме по средством ЕПГУ,РПГУ скан копия до кументаПосле прове дения сверки под линники документовнезамедлительновозвращаются за явителю.Документы недолжны содержатьподчисток либо при писок, зачеркнутыхслов и иных не ого воренных в них ис правлений, а такжесерьезных повре ждений, не позволя ющих однозначноистолковать их со держание.В случае



представления до кументов на ино странном языке онидолжны быть пере ведены заявителемна русский язык.Верность переводаи подлинность под писи переводчикадолжны быть нота риально удостове рены.Ⅱ. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако нодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления му ниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно на вто ром этапе

1. А – В
заявление о выдаче актаприемочной комиссии, под тверждающего завершениепереустройства и (или) пе репланировки помещения вмногоквартирном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

По форме согласноприложению 6 кадминистративно му регламенту

2. В
документ, подтверждающийполномочия представителязаявителя (в случае обра щения с заявлением пред ставителя заявителя).

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

 

3. А – В
технический план помеще ния, в отношении которогоосуществлена переплани ровка,

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

Подготовленный всоответствии с Фе деральным закономот 13 июля 2015года N 218 ФЗ "Огосударственной ре гистрации недвижи мости"
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4. А – В
сведения об уплате заяви телем государственной по шлины за осуществлениегосударственного кадастро вого учета и (или) государ ственной регистрации правна недвижимое имущество.

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

 

Ⅲ. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода тельством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муни ципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициа тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информаци онного взаимодействия

1. А – В
правоустанавливающие до кументы на переустраива емое и (или) перепланиру емое помещение в много квартирном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.
 

2. А – В
технический паспорт пере устраиваемого и (или) пере планируемого помещения вмногоквартирном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

 

3. А – В

заключение органа поохране памятников архитек туры, истории и культуры одопустимости проведенияпереустройства и (или) пе репланировки помещения вмногоквартирном доме,если такое помещение илидом, в котором оно находит ся, является памятникомархитектуры, истории иликультуры.

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

 



4. А – В
правоустанавливающие до кументы на переустраива емое и (или) перепланиру емое помещение в много квартирном доме

Лично, почто вым отправле нием, электрон ной почтой,Единый портал,оригинал1 экз.

 

Приложение 4к Административному регламенту
Исчерпывающий переченьоснований для отказа в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги,оснований для приостановления предоставления муниципальнойуслуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Nп/п Перечень оснований Идентификатор кате горий (признаков) за явителей
I. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и до кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
1.1. Основаниями для отказа в приеме заявления опредоставлении муниципальной услуги и докумен тов, необходимых для предоставления муниципаль ной услуги отсутствуют.

 

II.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле ния муниципальной услуги
1.1. Основания для приостановления предоставле ния муниципальной услуги отсутствуют  
III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни ципальной услуги
В целях выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще ния в многоквартирном доме

1. выявление несоблюдения установленных статьей11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N63 ФЗ "Об электронной подписи" условий признания
А, Б, В
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действительности квалифицированной электроннойподписи (в случае направления заявления и прила гаемых документов в электронной форме)
2. отсутствие документов, предусмотренных в прило жении 3 административного регламента; А, Б, В

3. поступления в орган, осуществляющий согласование, от вета органа государственной власти, органа местного са моуправления либо подведомственной органу государ ственной власти или органу местного самоуправленияорганизации на межведомственный запрос, свидетель ствующего об отсутствии документа и (или) информа ции, необходимых для проведения переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищногокодекса Российской Федерации, если соответствующийдокумент не был представлен заявителем по собственнойинициативе. Отказ в согласовании переустройства и(или) перепланировки помещения в многоквартирномдоме по указанному основанию допускается в случае,если орган, осуществляющий согласование, после полу чения такого ответа уведомил заявителя о получении та кого ответа, предложил заявителю представить документи (или) информацию, необходимые для проведения пе реустройства и (или) перепланировки помещения в мно гоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26Жилищного кодекса Российской Федерации, и не полу чил от заявителя такие документ и (или) информацию втечение пятнадцати рабочих дней со дня направленияуведомления;

А,Б,В

4. представления документов в ненадлежащий орган; А, Б, В
5. несоответствия проекта переустройства и (или) перепла нировки помещения в многоквартирном доме требовани ям законодательства.

А, Б, В

В целях выдачи акта приемочной комиссии, под тверждающий завершение переустройства и (или) пере планировки помещения в многоквартирном доме
1. отступления при проведении работ от согласованного вустановленном порядке проекта; А, Б,В

2. грубое нарушение требований технических регламентови других нормативных документов, определяющих по рядок производства работ при переустройстве и (или)перепланировке помещений.
А, Б,В
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Приложение 5
В_________________________________(наименование органа местногосамоуправления___________________________муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕо переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
От______________________________________________________________(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого по мещения, либо собственники_____________________________________________________________жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и болеелиц, в случае, если ни один_____________________________________________________________из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном по рядке представлять их интересы)_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, от чество, реквизиты документа, удостоверяющего личность(серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номертелефона; для представителя физического лица указывают ся: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты дове ренности, которая прилагается к заявлению.Для юридических лиц указываются: наименование, ор ганизационно правовая форма, адрес места нахождения, но мер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномочен ного представлять интересы юридического лица, с указаниемреквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия иприлагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого помещения:______________________________________(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,_____________________________________________________________муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,_____________________________________________________________квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:___________________________________________________________________Прошу разрешить



________________________________________________________(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку  нужное указать)жилого помещения, занимаемого на основании_________________________________(права собственности, договора, найма,_____________________________________________________________договора аренды  нужное указать)согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и(или) перепланировки жилого помещения.Срок производства ремонтно строительных работ с "__"______________20__ г. по "__"______________ 20__ г.Режим производства ремонтно строительных работ с ________ по ________часов в ________________________ дни.Обязуюсь:осуществить ремонтно строительные работы в соответствии с проектом(проектной документацией);обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно строительныхработ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального об разования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласован ного режима проведения работ.Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместнопроживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помеще ния по договору социального найма от "__"______________ 20__ г. N____________________:
Nп/п Фамилия, имя, от чество Документ, удостоверяю щий личность (серия, но мер, кем и когда выдан)

Подпись<*> Отметка о нота риальном заве рении подписейлиц
1 2 3 4 5

                                <*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего до кументы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде со гласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки обэтом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:1)___________________________________________________________________(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на пе 



реустраиваемое________________________________________________на _______ листах;и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нота риально заверенная копия))2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировкижилого помещения на _______ листах;3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жило го помещения на _______ листах;4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культу ры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жило го помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение илидом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории иликультуры) на _______ листах;5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членовсемьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помеще ния, на _______ листах (при необходимости);6) иные документы:_______________________________________________________(доверенности, выписки из уставов и др.)Подписи лиц, подавших заявление <*>:
"__"______________ 20__г.(дата) ________________(подпись заявите ля)

__________________________(расшифровка подписи заяви теля)
"__"______________ 20__г.(дата) ________________(подпись заявите ля)

__________________________(расшифровка подписи заяви теля)
"__"______________ 20__г.(дата) __________(подпись заявите ля)

_____________________(расшифровка подписизаявителя)
"__"______________ 20__г.(дата) __________(подпись заявите ля)

_____________________(расшифровка подписизаявителя)
                                <*> При пользовании жилым помещением на основании договора социаль ного найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре вкачестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании догово ра аренды  арендатором, при пользовании жилым помещением на праве соб ственности  собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим за явление)
Документы представлены на прие ме "__"______________ 20__ г.
Входящий номер регистрации за явления ______________________________



Выдана расписка в получении до кументов "__"______________ 20__ г. N
Расписку получил "__"______________ 20__ г.

(подпись заявителя)
_____________________________(должность,
_____________________________Ф.И.О. должностного лица, при нявшего заявление)

_________________________(подпись)

Приложение 6
Рекомендуемая форма

В
От

(для юридическоголица указывается фирмен ное наименование, дляфизического лица указыва ются фамилия, имя, отче ство заявителя; для лица,действующего по доверен ности,  фамилия, имя, от чество лица, действующе го на основании доверен ности)
ЗАЯВЛЕНИЕо выдаче акта приемочной комиссии, подтверждающегозавершение переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме

Сведения о заявителе (физическое лицо)
Фамилия, имя, отчество (при наличии)
Адрес регистрации по месту житель ства
Данные документа, удостоверяющего



личность,  для гражданина, в том чис ле являющегося индивидуальнымпредпринимателем
ИНН  для гражданина, в том числеявляющемся индивидуальным пред принимателем
ОГРНИП  для гражданина, являюще гося индивидуальным предпринимате лем
Контактный телефон
Почтовый адрес, адрес электроннойпочты (при наличии)

Сведения о заявителе (юридическое лицо)
Полное и сокращенное наименование
Юридический адрес
ИНН
ОГРН
Фамилия, имя, отчество представите ля организации, уполномоченного дей ствовать без доверенности

Должность представителя,уполномоченного действовать без до веренности
Контактные телефоны

Почтовый адрес, адрес электроннойпочты (при наличии)
Для лица, действующего на основании документа,подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя

Фамилия, имя, отчество (при наличии)лица, действующего от имени физиче ского или юридического лица
Данные документа, подтверждающегополномочия лица действовать отимени физического или юридическоголица
Контактные телефоны
Адрес электронной почты (при нали чии)



Прошу принять завершенное переустройство и (или) перепланировку___________________________________________________________________и (или) иные работы приемочной комиссией.Адрес помещения:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Способ выдачи документов (нужное отметить):
лично направление посредством почтового отправления с уведомлени ем

в МФЦ <**> в личном кабинете на Едином портале <*>
по электронной почте.
                                <*> В случае, если заявление подано посредством Единого портала.<**> В случае, если заявление подано через МФЦ.

______________дата ___________________подпись


